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Guide d’utilisation des démarches d’urbanisme en ligne



Guide du guichet unique

Cette plate-forme vous permet de :

• demander un rendez-vous en commune afin de vous renseigner sur les démarches à effectuer concernant votre 
futur projet ;

• déposer une demande de permis de construire, une déclaration préalable, une déclaration d'intention d’aliéner, etc.

• suivre l'état d'avancement de vos dossiers : suivre l'état du dossier, déposer des pièces numériques en cas 
d'incomplétude, déposer une déclaration d'ouverture des travaux (DOC), déposer une déclaration attestant 
l'achèvement et la conformité des travaux (DAACT), déposer un retrait, une demande de prorogation, etc.

• demander un accès à votre dossier (en cas de dépôt papier ou déposé par un professionnel mandaté) ;

• demander un accès en consultation à un dossier déposé par un tiers ;

• déposer un recours sur une décision concernant un dossier déposé par un tiers.

Bienvenue sur la plate-forme du guichet unique
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Guide du guichet unique

CONTENU DE CE GUIDE : Création de compte professionnel

Pour le contenu du portail une aide est disponible pour différentes rubriques une fois que 
vous êtes connectés au portail :

Cliquer sur votre mail (en haut à droite) 
pour accéder au guide
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1. Je crée un compte utilisateur PARTENAIRE

Un seul compte par Étude sera autorisé. 
Pensez à renseigner une adresse mail 
générique

Création de compte Professionnel
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Création de compte professionnelCréation de compte Professionnel

1. Remplir vos informations (Retenez bien votre identifiant de connexion)
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Création de compte professionnel

2- Remplir vos informations personnelles
Les champs avec * sont obligatoires

Création de compte Professionnel

Ne pas indiquer de ‘-’ ou d’espace entre les chiffres

Remplir les cases 

Et Valider

Ci le formulaire est rempli correctement un message en vert apparait 
en haut de l’écran : votre compte est en attente de validation
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Création de compte professionnelCréation de compte Professionnel

Vous recevrez un mail de admin-ads@morangis91.com vous indiquant que votre demande est 
en attente de validation
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Création de compte professionnelCréation de compte Professionnel

• Suite à votre demande, vous recevrez un message de la collectivité acceptant ou refusant votre inscription

Attention : ces messages peuvent être bloqués dans les courriers indésirables ou les spams de votre boite mail
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Création de compte professionnelCréation de compte Professionnel

3- Connectez au portail :
https://portail-urbanisme.morangis91.com/guichet-unique

Sélectionner le profil partenaire

Votre identifiant est l’identifiant saisi dans l’étape 2
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