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Mail : enfance-education@morangis91.com 
Tél : 01.64.54.28.09 

 

ETAPE 1 : 

• Rendez vous sur le site de la Ville de Morangis : https://www.morangis91.com 
• Cliquez sur « PORTAIL FAMILLE » en haut à droite 
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• Vous serez redirigé sur la page ci-dessous  
• Veuillez écrire vos identifiants et cliquer sur « se connecter » 
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• Vous n’avez pas de compte ? cliquez sur « Créer mon compte » et laisser vous guider. 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Si vous avez des problèmes de connexion, merci de vous adresser au Service informatique par mail : infor@morangis91.com ou par 
téléphone au 01.64.54.52.08  
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ETAPE 2 : 

• Lors de votre connexion, vous accédez à la page d’accueil de votre espace. 
• Dans le menu situé à droite de votre écran, cliquer sur « Effectuer de nouvelles réservations ou signaler une absence ». 
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ETAPE 3 : 

• L’onglet ci-dessous s’affiche pour votre/vos enfant(s)  
• Sur cette page, vous retrouverez le mois sélectionné, ainsi que la ou les activités disponibles. 
• Vous pouvez naviguer entre les différents mois à l’aide des flèches situées en haut du tableau.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Il est également possible de sélectionner vos réservations par jour, par semaine ou par quinzaine.  
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• Pour inscrire/modifier/annuler les réservations de votre/vos enfant(s), cliquez sur le bouton « RESERVATION » situé en haut à droite du tableau. 
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ETAPE 4 : 

• Si l’écran ci-dessous s’affiche, cliquez sur la flèche située à côté du nom de votre enfant afin d’afficher les activités disponibles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Sélectionnez ensuite la période souhaitée en utilisant les flèches de navigation, comme indiqué à l’étape précédente 
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• Si l’écran ci-dessous s’affiche, vous pouvez sélectionner la modalité d’accueil souhaitée : journée, matinée ou après-midi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o Si vous inscrivez votre/vos enfant(s) en journée ou en matinée, veillez à cocher également la case « Repas ».  
o Si votre enfant bénéficie d’un panier repas, merci de ne pas cocher la case « Repas ». 
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• Si vous souhaitez effectuer des réservations périodiques (par exemple : votre enfant fréquentera l’accueil de loisirs tous les mercredis de l’année scolaire 
en journée avec repas), cliquez sur « Réservations périodique » puis renseignez les informations demandées.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o Cette fonctionnalité vous permet d’enregistrer plusieurs réservations en une seule fois, sans avoir à sélectionner chaque mercredi 
individuellement. 

o Vous pouvez effectuer des réservations périodiques pour chacune des activités proposées. 
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•  Une fois vos choix effectués, cliquez sur « Continuer ». 
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• Une fois cette étape terminée, vos réservations sont enregistrées et ajoutées à votre panier. 
• Cliquez ensuite sur « Continuer » pour finaliser votre demande. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TUTORIEL RESERVATION PLANNING  
PORTAIL MORANGISSOIS 

12 
 

ETAPE 5 : 

• Une fois la ou les modalités d’accueil sélectionnées, ou après avoir effectué une réservation périodique, votre tableau s’affichera comme ci-
dessous. 

• Le montant correspondant à vos réservations sera automatiquement calculé et affiché à l’écran. 
•  Pour enregistrer définitivement vos demandes, cliquez sur « VALIDER MES RÉSERVATIONS ». 
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ETAPE 6 : 

• Une fois vos réservations validées, un message de confirmation en vert apparaîtra pour vous indiquer que celles-ci ont bien été 
enregistrées. 

• Vous serez ensuite redirigé(e) vers cet écran récapitulatif. 
• Vous pourrez consulter vos inscriptions selon différents affichages : par jour, par semaine, par quinzaine ou par mois. 
• Pour modifier ou annuler une réservation, il vous suffira de reprendre la procédure et de décocher les inscriptions concernées avant de 

valider à nouveau vos modifications. 
 

 

 



TUTORIEL RESERVATION PLANNING  
PORTAIL MORANGISSOIS 

14 
 

 

ETAPE 7 : 

• Pour vérifier la bonne prise en compte de vos démarches, cliquez sur « Dossier » dans le menu principal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Faites défiler la page jusqu’à la rubrique « Historique des démarches », située en bas de l’écran. 
• Cliquez sur « Détail » pour consulter le contenu de vos réservations ainsi que les montants correspondants. 
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• Vous y retrouverez l’ensemble de vos demandes et réservations. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORMATIONS :  

• Une confirmation de votre réservation vous sera également envoyée par mail de nepasrepondre@morangis91.com, ainsi que dans votre 
messagerie du portail. Celui-ci confirme que vos réservations ont bien été prises en compte.  

• Si vous ne recevez aucun mail de confirmation, ou si votre réservation n’apparait pas dans votre historique, merci de vous adresser à : enfance-
education@morangis91.com 

• Durant la période de réservation, vous pourrez continuer à inscrire/modifier/annuler les inscriptions de votre(vos) enfant(s) 
• Passé le délai, pour tout changement, vous devez impérativement vous adresser au Service Enfance-Education-Jeunesse. Attention, selon la 

situation, une majoration vous sera appliquée.  
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