TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

Mail : enfance-education@morangis?1.com
Tél:01.64.54.28.09

ETAPE 1:

e Rendez vous sur le site de la Ville de Morangis : https://www.morangis91.com
e Cliquez sur « PORTAIL FAMILLE » en haut a droite

f X @& 6 N ¢, 0164542828
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TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

e Vous serez redirigé sur la page ci-dessous
VILLE DE MORANGIs ©® Vedillez écrire vos identifiants et cliquer sur « se connecter »

Mon compte .
COMMUNE DU GRAND PARIS

Se connecter maintenant ! -

¥ DOCUMENTS TE

J'ai déja un compte ! Pas encore de
compte ?

NOM D'UTILISATEUR *
Vous pouvez créer un
compte simplement en
MOT DE PASSE * suivant le lien ci-dessous.

i pour rense

Cliquer ici pour rense:

(o]

Mot de passe oublié 2

14 2 )
Se connecter ( Créermon co

f ACCUEIL

> Publié le 13 avril 2026
Bienvenue sur le nouveau portail de la ville de Morangis

Votre municipalité se dote d'un nouvel outil numérique performant, un portail web destiné a la ville de morangis ! Il regroupe toutes les
informations sur la une, fi comme une boite a outils pour faciliter vos démarches quotidiennes et embarque également des

P llaboratifs. N'hésitez pas a explorer ce nouveau portail, il est fait pour vous !
Destiné a répondre aux besoins de proximité et d'information, le nouveau portail web s'ouvre sur les actualités de la commune et permet
d'accéder rapidement a toutes les rubriques. Vous avez a votre disposition plusieurs outils collaboratifs : une messagerie, un forum et un espace

« Petites annonces ». Retrouvez des documents facilement grace au module de recherche de la médiathéque. Une question sur vos démarches
en ligne ? Consultez la FAQ.

E Vie de la collectivité

Des informations essentielles

- Site web Ville de Morangis =

Démarche en ligne N
Pour des réponses rapides & vos questions

- Mon compte partenaire CAF
- Paiement avis de sommes & payer &
- monenfant.fr =

Vous pourrez personnaliser votre propre tableau de bord pour visualiser en un clin d'ceil ce qui vous intéresse le plus. Vous pourrez organiser
votre agenda en ligne en créant vos propres événements, en les récupérant depuis I'agenda de la commune ou encore en important vos

TAGS : Tous v TRIER : Du plus récent au plus vieux v AFFICHAGE: 88 E




TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

e Vous n'avez pas de compte ? cliquez sur « Créer mon compte » et laisser vous guider.

VILLE DE MORANGIS

COMMUNE DU GRAND PARIS

# ACCUEIL 8 ACTUALITES

J'ai déja un compte ! Pas encore de
compte ?
M D'UTILISATEUR *
~ Vous pouvez créer un
R ikt compte simplement en
suivant le lien ci-dessous.

MOT DE PASSE *

@ FAQ ¥ DOCUMENTS TELESWARGEABLES

MORANG’S
dad 4

Cliquer ici pour renseigner

® : 4
S e RSO e TN
F Se connecter L Créer mon compte /I

e Si vous avez des probléemes de connexion, merci de vous adresser au Service informatique par mail : infor@morangis91.com ou par
téléphone au 01.64.54.52.08

Mon compte
Se connecter maintenant !
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TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS
ETAPE 2:

e Lors de votre connexion, vous accédez a la page d’'accueil de votre espace.
e Dans le menu situé a droite de votre écran, cliquer sur « Effectuer de nouvelles réservations ou signaler une absence ».

E Vie de la colleclivite

Dies informafions ementizles

- Bite web Ville da Morangis &

Démarche en ligne
Pour des réporees mipices & vos guesfions

- Mon compte partenaire CAF &
- Paiement avis de sommes & payer &

- monenfant.fr

P Mon Dossier
-

Towthes ks informotions o= mon dossier

- Consulter mon dossier et ses membras

- Ajouter un enfant ou un contact 3 mon dossier
- Consulter mes documents

- Consulisr ou ajouter des pidces justificatives

- Consulter mes démarches

Inscriptions
a Tes insrinfions en cours et demarnches pour les nouwelles

inzzripfiors

- Consulter mes inscriptions en cours
- Ajouter de nowvelles inscriptions

Plannings
Corsulter mes plannings et effachser de nouvelles

réservnfiors

- Plannings des inscriptions
- Effectuer de nouvelles réservations ou signaler une shsence

Factures
E Payer mes fochures e histoique de mes précddentes

faciures

- Payer mes factures
- Consulter I'historigue de mes factures

Messagerie
! Consuiter mes mesoges e communiguer ovec un sendice’

de la collectivite

- Acceder & ls messagerie



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

ETAPE 3.
e L’onglet ci-dessous s’affiche pour votre/vos enfant(s)
e Sur cette page, vous retrouverez le mois sélectionné, ainsi que la ou les activités disponibles.
e Vous pouvez naviguer entre les différents mois a I'aide des fleches situées en haut du tableau.
PLANNING
e ENFANT 1 MORANGIS NON m { > JuN2026 » Semaines 23-27  AUJOURD'HU Jour
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
INSCRIPTIONS
Avcune inscription en cours 1 2 @ 4 s
e ENFANT 2 MORANGIS NON m
1 ? 10 1 12
INSCRIPTIONS
Aucune inscripfion en cours
Activités
15 1a 17 18 12
e |l est également possible de sélectionner vos réservations par jour, par semaine ou par quinzaine.
PLANNING
° ST (ERIEE von @D ¢ > JuN2026 »  Semaines23-27  AUJOURDHU Jour
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendradi
INSCRIPTIONS
1 2 ©) 4 5

Aucune inscription en cours

e ENFANT 2 MORANGIS

INSCRIPTIONS
Aucune inscripfion en cours

Activités

Semaine

Semaine

Samedi

+ Réservation

Quinzaine Mois

Dimanche

20 21

+ Réservation

Quinzaine Mois

Dimanche

20 21



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

e Pourinscrire/modifier/annuler les réservations de votre/vos enfant(s), cliquez sur le bouton « RESERVATION » situé en haut a droite du tableau.

e ENFANT 1 MORANGIS NON m < ) JUIN 2026 » Semaines 23 - 27 AUJOURD'HU Jour Semaine Quinzaine Mois
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Sarnedi Dimnanche
INSCRIPTIONS
Aucune inscription en cours 1 2 @ 4 5 6 7
@ ENFANT 2 MORANGIS NON m
8 ? 10 1 12 13 14
INSCRIPTIONS
Aucune inscripfion en couwrs
Activités
15 14 17 18 19 20 21



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

ETAPE4:

e Sil'écran ci-dessous s'affiche, cliquez sur la fleche située a c6té du nom de votre enfant afin d’afficher les activités disponibles.

( Plonning )

+ Réservations périodique — Réservations périodique

RESERVATIONS ACTIVITES

Afficher ou masquer mes réservatigs® par activités

14 »  1-7SEPTEMBRE 2026 » Semaines 36-37  AUJOURD'HUI

> e Enfant 1 MORANGIS

> @ Enfant 2 MORANGIS

ANNULER \‘jl + VALIDER MES RESERVATIONS

e Sélectionnez ensuite la période souhaitée en utilisant les fleches de navigation, comme indiqué a I'étape précédente



e Sil'écran ci-dessous s'affiche, vous pouvez sélectionner la modalité d’accueil souhaitée : journée, matinée ou aprés-midi.

RESERVATIONS ACTIVITES

Afficher ou masquer mes réservations par activités

Accueil de loisirs mercredi
E. Herriot

v e Enfant 1 MORANGIS

{ »  1-14 SEPTEMBRE 2026

Mercredi
02/09/26

- Journée

Aucune modification de réservation en cours 07:30 - 18:00

£ Matin

07:30 - 13:35

47 Aprés-midi SANS REPAS
13:30 - 16:00

¥i Repas
12:01 - 19:02

Mercredi
v e Enfant 2 MORANGIS 02/09/26
Q- Journée

Aucune modification de réservation en cours 07:30 - 18:00

& Matin

07:30 - 13:35

47 Aprés-midi SANS REPAS
1230 - 18:00

¥ Repas
1901 - 19:02

o Sivotre enfant bénéficie d'un panier repas, merci de ne pas cocher la case « Repas ».

TUTORIEL RESERVATION PLANNING

PORTAIL MORANGISSOIS

Semaines 36 - 38 AUJOURD'HUI

Mercredi
09/03/26

& Journée
Q720 - 1900

£ Matin

Q730 - 1335

4% Aprés-midi SANS
13:30 - 1600

¥i Repas
1801 - 1802

Mercredi
09/09/26
- Jounée
a7:30 - 18:00

& Matin
Q730 - 1335

¢: Aprés-midi SANS REPAS

1330 - 18:00

¥ Repas
1901 - 1802

REPAS

/

@I IR - VALDER MES RESERVATIONS

o Sivous inscrivez votre/vos enfant(s) en journée ou en matinée, veillez a cocher également la case « Repas ».

s N
| Flanning )
. = .

=+ Réservations péricdique = Réservafions pénodique

Semaine Quinzaine



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

e Sivous souhaitez effectuer des réservations périodiques (par exemple : votre enfant fréquentera I'accueil de loisirs tous les mercredis de I'année scolaire
en journée avec repas), cliquez sur « Réservations périodique » puis renseignez les informations demandées.

Afficher ou masquer mes réservations par activités

Accueil de loizirs mercredi
E. Herriot

{ > 1-14 SEPTEMBRE 2026 * Semaines 36 - 38 AUJOURD'HUI Semaine Quinzaine

Mercredi Mercredi

A e Enfant 1 MORANGIS 02/09/26 09/09/26

G Journge g Journés

Aucune modificarion de réservation en cours 07:30 - 19:00 0730 - 1800
&y Matin & Matin

07:30- 1335 0730 - 1335

47 Aprés-midi SANS REFAS 4 Aprés-midi SANS REPAS

1330 - 18:00 1330 - 1800

Y| Repas ¥ Repas

1901 - 18:02 1601 - 1802

Mercredi Mercredi

v e Enfant 2 MORANGIS 02/09/26 09/09/26

‘g Journée - Journée

Aucune modification de réservstion en cours 07.30 - 18:00 0730 - 1800
& Matin &£y Matin

0730 - 1335 0730 - 1335

%" Aprés-midi SANS REPAS 4 Aprés-midi SANS REFAS

13:30 - 19:00 1330 - 1800

¥ Repas ¥ Repas

1901 - 1802 1801 - 1802

@ISR - \/ALDER MES RESERVATIONS

o Cette fonctionnalité vous permet d’enregistrer plusieurs réservations en une seule fois, sans avoir a sélectionner chaque mercredi
individuellement.
o Vous pouvez effectuer des réservations périodiques pour chacune des activités proposées.



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

Une fois vos choix effectués, cliquez sur « Continuer ».

Réservation périodique
Ajouter des réservations en ma\se pour une activité sur une periods
Activite *
Accueil de loisirs mercredi E. Hesriot
Activités ol sont inscrits mes enfants

FERIODE
Du 020712025 AU 0207 12027 |

Sélectionner un créneau

MERCRED

& Matin

4, Apris-midi SAMS RERAS

TR0 - 1R

Une semaine sur deux

o Bonne nouvelle un ou phusieurs enfants sont aigibles a cette oclivite. Vous pouvez

foire une demande de réservation sur un ou plusieurs enfants

Enfant 1 i Enbgnt 2
X °';.:u_x::|s e: AL SIS

_/- .\.
{ AMMULER 1
. Y,

10



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

e Une fois cette étape terminée, vos réservations sont enregistrées et ajoutées a votre panier.
e Cliquez ensuite sur « Continuer » pour finaliser votre demande.

\

v

Bonne nouvelle !

Toutes vos réservations ont été ajoutées au panier

\/ 4 demandes de réservation ont &été gjoutées.

®  00h19

A Une fois ce délai dépassé vos demandes de réservations seront annulées.

CONTINUER

11



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS
ETAPES:

e Une fois la ou les modalités d’accueil sélectionnées, ou aprés avoir effectué une réservation périodique, votre tableau s'affichera comme ci-
dessous.

¢ Le montant correspondant 3 vos réservations sera automatiquement calculé et affiché a I'écran.

e Pour enregistrer définitivement vos demandes, cliquez sur « VALIDER MES RESERVATIONS ».

Afficher ou masquer mes réservations par activités

Accueil de loisirs mercredi
E. Herriot

1-14 SEPTEMERE 2026 emaines 36 - AUJOURDHUI emaine uinzaine
S i 36-38 L S Q
Mercredi Mercredi
v e Enfant 1 MORANGIS 02/09/26 03/09/26
0 Joumés 0 Jaumée
< Aprés-midi SANS REPAS TH5€ 07:30- 18:00 07:30 - 1800
Repas 585€
ﬂ =~ ) & Matin & Matin
G- Joumnée 1180 € 07:30 - 13:35 0730 - 1335
. X 47 Aprés-midi SANS REPAS 4, Aprés-midi SANS REPAS
Cco{T DES RESERVATIONS: 2520 € 13:30 - 18:00 1350 = 18:00
¥ Fepas ¥ Repas
1801 = 18:02 1801 - 1802
Mercredi Mercredi
v e Enfant 2 MORANGIS 02/09/26 09/09/26
O Journée & Jaurnés
¥{ Repas 585 € 07:30 - 18:00 0730 - 18:00
<, Aprés-midi SANS REPAS 755€ .
et sese € Matin & Matin
Q Hw ’ 07:30 - 13:35 07:30 - 1335
. . 47 Aprés-midi SANS REPAS 4% Aprés-midi SANS REPAS
CoUT DES RESERVATIONS 2095 € a0 1m0 e

e \L
A8:01 = 18002 1801 - 1602
(" annuER ) + VALIDER MES RESERVATIONS (6)

12



TUTORIEL RESERVATION PLANNING

ETAPE 6 :
e Une fois vos réservations validées, un message de confirmation en vert apparaitra pour vous indiquer que celles-ci ont bien été
enregistrées.
e Vous serez ensuite redirigé(e) vers cet écran récapitulatif.
¢ Vous pourrez consulter vos inscriptions selon différents affichages : par jour, par semaine, par quinzaine ou par mois.
e Pour modifier ou annuler une réservation, il vous suffira de reprendre la procédure et de décocher les inscriptions concernées avant de
valider a nouveau vos modifications.
@ra  Looo
ACCUE ACTUALITES DOSSIER SCRIPTIONS PLANNING FACTURATION
° ENFANT 1 MORANGIS NON m € > 31A007-45EPTEMBRE 2026 * Semaine 38  AUJOURD'HUI Jour | semaine | Quinzaine Mois
NSCRIETIONS Lundi 31 Mardi 1 Mercredi 2 Jeudi 3 Vendredi 4 Somedi 5 Dimanche &
* Accueil de loises mercredi E. Hemiot
07:00 'y
e ENFANT 2 MORANGIS NON m o J:;u;e Fa¥ ::l;g?_
08:00 1900 13:35
{11h30) j6hE]
NSCRIPTIONS
» Accueil de loisrs mercred E. Hemiot ° e
07:00
Activités

ACCUEIL DE LOISIRS MERCREDI E

HERRIOT LN ou ] 0:00

13




TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

ETAPE 7 .
e Pour vérifier la bonne prise en compte de vos démarches, cliquez sur « Dossier » dans le menu principal.
@ ra@ 2 oo
ACCUEIL ACTUALITES DOSSIER INSCRIPTICMNS PLANNING FACTURATION
S5  GERER LES MEMBRES DOSSIER FAMILLE
Dossier Famille
g Accueil .
el Dossier famille = N dud 2155
—| * du dossier -
Nom de dossier : MORANGIS
Responsable .
MADAME
Ville MORANGIS

Y. +33144542846
Quotient familial

Enfant(s)

Enfant 1 MORANGIS Volre quotient n'a pas été calculé, le farf maximum sera donc appliqué
e Né le 19/08/2020

Enfant 2 MORANGIS |nf0rmq'|‘i0n5 +
e N& le 04/03/2015

Avcune information renseignée. vous pouvez compidter avec e +

Faites défiler la page jusqu’a la rubrique « Historique des démarches », située en bas de I'écran.

[ )
Cliquez sur « Détail » pour consulter le contenu de vos réservations ainsi que les montants correspondants.

Historique des démarches

@ Traitée 9

03/06/2026 éservations

EI 1223 Dtail
° ??‘E]&HQD% Creation du compte internaute par Marine HOURLIER © Trande 9
-~ MNon renseigné

TOUTES LES DEMARCHES

14



TUTORIEL RESERVATION PLANNING
PORTAIL MORANGISSOIS

e Vous y retrouverez 'ensemble de vos demandes et réservations.

ACCUEL ACTUALITES DOSSIER INSCRIPTIONS PLANNING FACTURATION
:= Retour cux démarches
Réservations

Date Individu Activité Type Indicateur Montant Etat

Mercredi 02/0%/2026 Enfant

07:30- 19:00 ° 1 Joumés Réservation Présent (zaisie intemeat) 11,806 @ Tanée
MORANGIS

Mercredi D2/08/2026 Enfant

19:01-19:02 0 1 Fepas Réservation Frésent [saisie infermet) 585 © Tianée
MORANGIS

Mercredi 03/0%/2026 Enfant

13:30 - 19:00 ° 1 Aprés-migi SANS REPAS Réservation Présent (zaisie intemeat) 755 @ Tanée
MORANGIS

Mercredi 02/0%/2026 Entant

07:30- 13335 e 2 Matin Réservation Présent fsaisie infemet) 7.55¢ © Teande
MORANGIS

Mercredi 02/0%/2026 Enfant

19:01 - 19:02 e 2 Repas Réservation Présent (saisie intemat) 5856 @ Tiaitée
MORANGIS

Mercredi 09/09/2026 Enfant

13:30- 19:00 e 2 Aprés-migi SANS REPAS Réservation Présent (scisie infermat) 7,558 @ Traitée
MORANGIS

& résultats trouvés Résunats par page

0w
INFORMATIONS :
.

e Une confirmation de votre réservation vous sera également envoyée par mail de nepasrepondre@morangis?1.com, ainsi que dans votre
messagerie du portail. Celui-ci confirme que vos réservations ont bien été prises en compte.

¢ Sivous ne recevez aucun mail de confirmation, ou si votre réservation n’apparait pas dans votre historique, merci de vous adresser a : enfance-
education@morangis91.com

e Durant la période de réservation, vous pourrez continuer a inscrire/modifier/annuler les inscriptions de votre(vos) enfant(s)

e Passé le délai, pour tout changement, vous devez impérativement vous adresser au Service Enfance-Education-Jeunesse. Attention, selon la
situation, une majoration vous sera appliquée.

15
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