
Tutoriel Portail Morangissois : Réservation et annulation sur le planning 
Réservations ou annulations occasionnelles sur le planning 
 
 

  

1. Sélectionner la personne concernée dans cette zone :   

 

 

 

2. Vous pouvez naviguer avec les flèches pour arriver sur la date ou les dates souhaitées.  

3. Vous pouvez modifier votre affichage 

4. Pour saisir dans le planning,  votre réservation ou annulation, faire Modifier 

 

 

 

 

 



5. Cocher ou décocher les cases correspondantes 

6. Valider 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Faire Terminer les modifications 

 

 

 

 

8. Faire Terminer  

9. Vous recevrez un mail récapitulatif  

 

 

 

 


